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1. Pendahuluan

SIMAGA  (Sistem Informasi Pergescran Anggaran) adalah aplikasi berbasis weh yang
disumakan wnk mengclola proses peraescran (penundaban) anggaran antar rekenmg belaa
di lgkoogun Sawon Kega Perigekal Daerab (SKPD). Melalm SIPAGA, SKPLD dupal
mengapmkan nsnlan pergeseran angearan secara clekrronik, memantan srats pengauan, serma

iencetak laporan pergeserun angeraran aupa perlu proses manval berbasts kerlas.

Buku pedoman mi disnsun immik membante operator/admin SKPD dalam memahami langkah
derni Tangkal proses pengauun pergeseran sugearan G dalan aphiksst SIPAGA, wula dan

login hingga pengajan discaymnl.
1.1 Alur Umum Proses Pergeseran Angearan

« SKPD logm ke aphikasi STPAGA.

+ SKPD membuast pengmuan pergeseran anggaran baru (rekemmne ving dibwangn dan
rekeniny vang ditmubah).

« Pengaman disunpan terlebih dahulv sebagai Draft untuk diperiksa kembali,

+ SKPD wengmukin (submat) Drall tersebut uiuk davenfikast.

+ Verilikator BPED mwemeriksa dan menveljui altaun menolak penga)uii.

» SKPD dapat memantan statos pengajuan pada memm Pergeseran Angoaran.

2. Masuk (Login) ke Aplikasi

Langkah 1. Buka Aplikasi SIPAGA
Buka aplikas SIPAGA wclalu browser menggunakan alawnal
sipaga.padangpariamankab.go.id. Halaman login akan tampil seperti gambar di bawah

ini
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Langkah 2. MasukKan Username dan Fassword
Masukbon Useriame dan Password akun SKPD Anda pada kolo viug lersedia, ketoudian

khk tombol “T.ogin®™.

Culatan: Pasikian lsemenne dan Password dimpa demigan benar {perhatkam ool besar'keal)
Tika lupa password, hubtung admin'BPEKD selaku pengelola aplikast

3. Mengenal Halaman Dashboard

Setelah herhasil loging, sistem akan menampilkan halaman Dashboard yane bensi nnokasan
intormasi anggaran SKPT), antara lmin Total Pagn Anggaran, Total Tergeseran, mmlah
penguan vaug Menungygu Persetujuion dan junlab Pergeseran Disetwgu, Pada balatsn un
juga tersedia memu “Aksi Cepat”™ untuk langsung membuat pergeseran bam atan mencetak

laporan, serta tabel “Riwayat Pergeseran Terbam™,

1AL X
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Menu utama tersedia pada sis1 km lavar (sidebar). terdm dan: Dashboard. Pergeseran

Anggaran, Data Anggaran, dan Laporan.

4. Mengajukan Pergeseran Anggaran

4.1 Membuka Menu Pergeseran Anggaran

Langkah 1. klik Menu “Pergeseran Anggaran™
Pada sidebar sebelah kin, klik memun “Pergeseran Anggaran”. Halaman mi menampilkan
rngkasan jmulah pengajuan berdasarkan status (Drafl, Diajukan, Venfikasi, Dasetu,

Ditolak) beserta daftar tabel seluruh pengajuan pergeseran anggaran SKPD.

s by 4
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clata pergeseran anggaran’
4.2 Membuut Peagajusn Baru

Langkah 2, Klilk Tambaol “+ BEoat Pergeseran BEaro™

Khk mombol “+ Buar Pergeseran Bam™ vang rerlerak dh pojok kanan aras halaman nmmk

membuka formw lir pensauan pergeseran augraan.
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Langkah 3. Isi Data Umum Pergeseran
Lengkapi data pada bagian atas formmbir, yain:
» Tanggal Pergeseran — tanggal dimpukamyva pergeseran anggaran.

« SKPDVOPD — nama SKPD akan terisi otomatis sesum akun yvang login.

» Keterangan Pergeseran — alasan/dasar dilakukaimva pergeseran anggaran, disi secam

ringkas dan jelas.

_—
i ik +* Buet Pergeseran Anggaron
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{rrmdar 5. Mengisi Temgeai, SKPD, aan Keteramgon Pergeseran

Langkah 4. Isi Detail Pergeseran — Rekening yvang Dikurangi
Pada bagian “Detail Pergeseran”, mwem pertama dusi dengan rekenming anggaran vang akan

dikurang) mlamva. Lakukan langkah benkur:

» Rekenmg Anggaran — pilih kode rekening ‘akun belanja vang akan dikurang (sistemn akan

menampilkan sisa pagn rekening tersebur).
» Jems Pergeseran — pilih “Pengurang (-)".
« Nilai (Rp) — masukkan nominal yang akan dikurang: dan rekening tersebut.

« Keterangan Item — 151 Keterangan smgkat terkant pengurangan pada item 1un
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6. Mengitl Item Revening pamg Dikurame! (Pengiirg,

I.angkah 5. Tambah Trem — Rekening vang Ditambah

Klik tombol =1 Tambah Trem™ nnmk menambahkan item kedna, vaine rekening anggaran yang

akan ditambabh milaigva (mencruna pergeseran). st dougan cara vang sSama scperti icm

sebelimmya, namim pihh Jems Pergeseran “Penamnbah ()7
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Catatan: Total nilai pada scluruh item “Pengurang™ harns sama besar dengan total nilai pada
seumly eem “Penambah”, karena prinsyp pergeseran anggaran adalah memundahkan alokas) dana
il rekeningg. bukan menambah pago iotal. Gunakan wmbol =1 Tambuh Tiem™ ki erdipal Tebaly
datl sam rekening vang digeser, atan “Kurangd Item™“Hapus Item Ind™ nomk menghapus itomm yang

udak dipecinkan.

I.angkah 6. Simpan sebagal Drafi

setelah schuruh data dan detanl item tensy dengan benar, Kbk tombol “Smpan scbaga Draft™
i bagtan bawah formmlir. Sistem akan menampilkan nonfikasi konfirmasi bahwa data herhasil

chsnupan sebagan drall.

# Pargessren Anggersn IS

L]
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FPenupupuun viue tersiupan sebagn Drall okan noncu] pada abed Dallir Pergeseran Anpgewan
dengan stams “Toraft”. Pada tahap i, data masih dapar dipenksa kembali, diedit, atan dihapns

sehelum dhagpdean.
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S. Meninjau dan Mengajukan Draft Pergeseran

Langkah 1. Buka Detail Pergeseran

Klik pada bans data pengajuan (atan tombol aksi “Lihat/Detail™) untuk membuka halaman
“Detail Pergeseran”. Pada halaman nu ditampilkan mmcian lengkap tlem pergeseran (program.
sub kegatan, rekemng, jems, mla. dan keterangan), beserta nngkasan Total Pengurangan.

Total Penambahan. dan Total Item.
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Penksa kanbab selurub data pada huliman nn. Apabala masih terdapat kesulaban, gunikan
tombol “Fdit” immbk memperbaiki data. atan “Hapns”™ apahila pengaman batal dilanjutkan,
T.angkah 2. Kk Tombaol “Ajukan®™

Tika schumih data sudah benar, Khik tombol ©Ajukan™ nnmk menginmkan pengajian pergeseran
anggaran ke labap vertlikasy, Sistemn akan menwnpilkan noluikas konlinoas: bahwa pengayuan
bethasil diajukan,

Cwambar 11, Novifikari Pergesarm Rerhasii Digiuka
Colatan: Setzlah diajukan, stalus bemubah menpuh “Thigukan™ dam dlata paca iomommya bdak g
dhucliah Tign oleh SKPTY samrmpunt prroses venlikast selesin. Pastikim selursh data ielah bemr sebelumn

mietiEkam tornbo] = Aqnkasn”

6. Memantau Status Pengajuan

Setelah diajukan, SKPD dapar memantan perkembangan stams pengajman melahi menu
“Pergeseran Anggaran™ Stamis pengajiian akan hembah mengilat tahapan proses venifikasi
dan perscmman oleh BRI,

| Railerrrims 110
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6.1 Keterangan Status Pengajuan

Keterangan

Drafi Pengajuan sudah dibuat dan disimpan, namun belum dikirim untuk
veritfikasi. Masih dapat diedit atau dibapus oleh SKPD.

Diajukan Pengauan telah dikinm oleh SKPD dan menungon nnmk diproses

oleh venlikator BPED.

Verifikasi Pengajuan sedang diperiksa kesesuatannya oleh venfikator (BPKD)
Disciujui Pengajuan pergeseran anggaran lelab disetuyu dan resun berlaku
Ditolak Pengajuan dikembahkan/ditolak kKarena tdak memenuln syarat;

SKPD perlu memperbaik: dan mengajukan ulang

Halarmen 11
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7. lips dan Hal vang Perlu Diperhatikan

+ Pastikan koneksi internet stabil sebelum mulai mengisi formulir pengaan agar data ndak
hilanz.

v a1 Keterangan Pergescran dan Keteranugan Do dengan jelas dan sesua dengan dokuinen
petdukung (uasaluva usulmenots dinas), mok wewpenmudak proses verilikasi

» Sclalu smupan sebagan Drall terlelbah dabmdu, lalu penksa ulang pada halapan Delal
Perveserau sebelum ienekan wombol Ajulan.

 Cmnakan mem Taporan oomk mencetak rekapinilasi pergeseran anggaran apabila
diperiukan scbaga lampiran adminstras,

o Apabuda peosajuan berstatus “Ditolak”™. penksa catatalasan penolakan (ala 1ersedia).
perbaiks dara, kenmdian ajnkan kembali.

8. Penutup

Denukian buku pedoman penggunaan aplikast SIPAGA untuk peagavan pergescran anggaran
i dismsun sehagar panditan hagi operator SKPTD. Apabila mengalami kendala teknis dalam
penggunian aphkast, SKPD dapal mengliubungt adunn pengelels aphkas: SIPAGA (BPED)
nouk mendapatkan bantuan lebih lanjut

(FRSTIETT T
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